
คู่มือการใช้งานระบบอัพโหลดไฟล์เอกสาร มคอ. 

การเข้าสู่ระบบ 

1. เข้าเว็บไซต์ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ (www.education.mju.ac.th) 

2. เลอืกเมนูด้านบน “ส าหรับบุคลากร” 

 
 3. เลือกเมนูด้านซ้ายมือ “เข้าสู่ระบบ” โดยสามารถเลือกช่องทางการตรวจสอบสิทธิ์ในการเข้าสู่ระบบ

ได้สองช่องทาง ดังนี้ 

  3.1 Log In ด้วย E-mail ของมหาวิทยาลัย (ระบบ erp.mju.ac.th) 

  3.2 Log In ด้วย User ของเว็บไซต์ระบบงานทะเบียน (reg.mju.ac.th) 

 
หมายเหตุ : ท่านใดท่ียังไมไ่ด้รับสิทธ์ิในการใช้ระบบ สามารถตดิตอ่ขอเพิ่มสทิธ์ิได้ตามหมายเลขโทรศัพท์ท่ีแจ้งไว้ท่ีหน้าเว็บไซต ์

 

 

 



การเลือกใช้งานระบบ 

 เลือกระบบอัพโหลดไฟล์เอกสาร มคอ. ดังรูป 

 
 

การอัพโหลดไฟล์ มคอ.3 

 1. เลือกเมนูด้านซ้ายมือ “อัพโหลดไฟล์ มคอ.3” 

 2. เลือกภาคเรียน ปีการศกึษา ระบุรหัสวิชาที่ต้องการอัพโหลดไฟล์ จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” 

 3. ระบบจะแสดงผลขอ้มูลรายวิชาที่ค้นหา จากนั้นเลือกกดปุ่ม “ตรวจสอบ”  ในรายวิชาที่ต้องการอัพ

โหลดเอกสาร 

หมายเหตุ : ในกรณีท่ีมีรายวชิามากกวา่ 1 เวอร์ช่ัน (มกีารปรับปรุงรายวชิา) จะแสดงข้อมูลประวัตกิารเปิดสอนของรายวชิาใน

แตล่ะเวอร์ช่ัน 3 เทอมล่าสุด ดังรูป ให้เลอืกรายวชิาในเวอร์ช่ันท่ีตอ้งการ 

 



 4. กดปุ่ม “Choose File” เลือกไฟล์เอกสารมคอ. ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน จากนั้นกดปุ่ม “อัพ

โหลด” ระบบจะท าการอัพโหลดไฟล์ และแสดงผลการอัพโหลดที่หน้าจอ 

 
 หากระบบตรวจสอบแล้วพบการอัพโหลดไฟล์ มคอ.3 ในรายวิชานั้นๆ แล้ว จะไม่อนุญาตใหท้ าการอัพ

โหลดไฟล์ซ้ าซ้อน ดังรูป 

 
 กดปุ่ม “ดูรายการที่ท่านอัพโหลดแล้ว” ระบบจะแสดงรายการอัพโหลดไฟล์ มคอ.3 ของท่านทั้งหมด 

โดยสามารถเลือกภาคเรียน ปีการศกึษา เพื่อดูรายการอัพโหลด หากต้องการแก้ไขไฟล์ สามารถเลือกกดปุ่ม 

“ลบออก” จากนั้นสามารถท าการอัพโหลดไฟล์ มคอ. ใหม่ตามขั้นตอนเดิม 

 



การอัพโหลดไฟล์ มคอ.4 

 1. เลือกเมนูด้านซ้ายมือ “อัพโหลดไฟล์ มคอ.4” 

 2. เลือกภาคเรียน ปีการศกึษา 

 3. ระบุคณะ หลักสูตร และระบุรายวิชาที่ตอ้งการ จากนั้นกดปุ่ม “ตรวจสอบ” 

 
 4. กดปุ่ม “Choose File” ท าการเลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลด” 

ระบบจะท าการอัพโหลดไฟล์และแจง้ผลการอัพโหลดที่หน้าจอ 

 
หมายเหตุ : สามารถกดปุ่ม “ดูรายการท่ีท่านอัพโหลดแล้ว” เพือ่ดูรายการอัพโหลดไฟล ์มคอ.4 ของท่าน หากต้องการแก้ไขไฟล์ 

สามารถท าการกดปุม่ “ลบออก” จากนั้นสามารถอัพโหลดไฟลใ์หมต่ามขัน้ตอนเดิมได้ทันที 

 

 

 

 

 

 



การอัพโหลดไฟล์ มคอ.5 

 1. เลือกเมนูด้านซ้ายมือ “อัพโหลดไฟล์ มคอ.5” 

 2. เลือกภาคเรียน ปีการศกึษา 

 3. เลือกรายวิชาที่ตอ้งการอัพโหลดไฟล์ มคอ.5 จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” 

 
 4. กดปุ่ม “Choose File” ท าการเลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลด” 

ระบบจะท าการอัพโหลดไฟล์และแจง้ผลการอัพโหลดที่หน้าจอ 

 
 หากต้องการแก้ไขไฟล์ ให้กดปุ่ม “ลบไฟล์”  จากนั้นสามารถท าการอัพโหลดไฟล์ใหมต่ามขั้นตอนเดิมได้

ทันที โดยจะสามารถลบไฟล์ ที่ตนเองเป็นคนอัพโหลดเท่านั้น ไม่สามารถลบไฟล์ที่ผู้อื่นเป็นคนอัพโหลดได้ 

 



การอัพโหลดไฟล์ มคอ.6 

 1. เลือกเมนูด้านซ้ายมือ “อัพโหลดไฟล์ มคอ.6” 

 2. เลือกภาคเรียน ปีการศกึษา 

 3. ระบุคณะ หลักสูตร และระบุรายวิชาที่ตอ้งการ จากนั้นกดปุ่ม “ตรวจสอบ” 

 
 4. กดปุ่ม “Choose File” ท าการเลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลด” 

ระบบจะท าการอัพโหลดไฟล์และแจง้ผลการอัพโหลดที่หน้าจอ 

 
หมายเหตุ : สามารถกดปุ่ม “ดูรายการท่ีท่านอัพโหลดแล้ว” เพือ่ดูรายการอัพโหลดไฟล ์มคอ.6 ของท่าน หากต้องการแกไ้ขไฟล ์

สามารถท าการกดปุม่ “ลบออก” จากนั้นสามารถอัพโหลดไฟลใ์หมต่ามขัน้ตอนเดิมได้ทันที 

 

 

 

 



ระบบจะไม่อนุญาตให้อัพโหลดไฟล์ มคอ.6 หากตรวจสอบแล้วไม่พบการอัพโหลดไฟล์ มคอ.4 ของ

รายวิชานั้นๆ  ดังรูป 

 
หมายเหตุ : สามารถกดปุ่ม “ดูรายการท่ีท่านอัพโหลดแล้ว” เพือ่ดูรายการอัพโหลดไฟล ์มคอ.6 ของท่าน หากต้องการแกไ้ขไฟล ์

สามารถท าการกดปุม่ “ลบออก” จากนั้นสามารถอัพโหลดไฟลใ์หมต่ามขัน้ตอนเดิมได้ทันที 

 

การอัพโหลดไฟล์ มคอ.7 

 1. เลือกเมนูด้านซ้ายมือ “อัพโหลดไฟล์ มคอ.7” 

 2. เลือกปีการศึกษา ระบุคณะ ระบบจะแสดงรายชื่อหลักสูตร จากนั้นเลือกกดปุ่ม “อัพโหลด” ใน

หลักสูตรที่ตอ้งการอัพโหลดไฟล์ มคอ.7 

 
 

 

 



 3. กดปุ่ม “Choose File” ท าการเลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลด” 

ระบบจะท าการอัพโหลดไฟล์และแจง้ผลการอัพโหลดที่หน้าจอ 

 
หมายเหตุ : สามารถกดปุ่ม “ดูรายการท่ีท่านอัพโหลดแล้ว” เพือ่ดูรายการอัพโหลดไฟล ์มคอ.7 ของท่าน หากต้องการแก้ไขไฟล์ 

สามารถท าการกดปุม่ “ลบออก” จากนั้นสามารถอัพโหลดไฟลใ์หมต่ามขัน้ตอนเดิมได้ทันที 

 


