[image: ]คำร้อง ขอเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน ระดับปริญญาตรีมจท. 14/4
(ส่วนนักศึกษา)

สำหรับนักศึกษา: พ้นสภาพทุกกรณีจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้

[bookmark: _GoBack]เรื่อง	ขอเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน 
เรียน	คณบดีคณะ/วิทยาลัย................................................................................... 

หลักเกณฑ์การเทียบโอน
1. วิชาที่เทียบโอนต้องศึกษามาแล้ว และมีผลการเรียนไม่ต่ำกว่าระดับ C หรือ S หรือ V
2. หลักสูตรต่อเนื่อง 2 ปี สามารถเทียบโอนได้ไม่เกิน 36 หน่วยกิต หลักสูตร 4 และ 5 ปี เทียบโอนได้ไม่เกิน 72 หน่วยกิต
3. กรณีที่เป็นรายวิชาซึ่งต้องมีวิชาบังคับก่อน ต้องได้รับการเทียบโอนวิชาบังคับก่อนด้วย จึงจะพิจารณาเทียบโอนวิชานั้นๆได้ 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/)………………………....................................................................รหัสประจำตัวนักศึกษา......................................... เบอร์มือถือ.......................................... หลักสูตร (  ) 4 ปี (  ) 5 ปี และ (  ) 2 ปี  ต่อเนื่อง  (  ) ภาคปกติ  (  ) ภาคสมทบ 
สาขาวิชา ………….............................…............……..............................................คณะ................................................................................................... 
มีความประสงค์จะขอเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน ภาคการศึกษาที่..............ปีการศึกษา.................... โดยข้าพเจ้าได้รับทราบเงื่อนไข ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2569 และระเบียบ/ประกาศของมหาวิทยาลัยฯที่เกี่ยวข้องแล้ว การเทียบโอนรายวิชาภายในมหาวิทยาลัยจะไม่มีสิทธิ์ได้รับเกียรตินิยม รายวิชาที่เทียบโอนได้จะบันทึกผลเป็นอักษร (T) และไม่นำมาคำนวณค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมร่วมกับรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน 
ทั้งนี้เอกสารแนบการขอเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนดังนี้  
1. ใบรายงานผลการศึกษา Transcript	(หลักสูตรเดิม)	(จำนวน  1  ฉบับ)
2. รายละเอียดคำอธิบายรายวิชา  (หลักสูตรเดิม)		(จำนวน  1  ชุด)


จึงขอเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ


  	 ลงชื่อ.............................................................(นักศึกษา)
วันที่.............../.................../25................







[image: ]แบบรายงานการเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน ระดับปริญญาตรีมจท. 14/4
  (ส่วนคณะ/วิทยาลัย)

สำหรับนักศึกษา: พ้นสภาพทุกกรณีจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้

เรียน	ผู้อำนวยการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. ใบรายงานผลการศึกษา Transcript	(หลักสูตรเดิม)		(จำนวน  1  ฉบับ)
2. รายละเอียดคำอธิบายรายวิชา	  (หลักสูตรเดิม)		(จำนวน  1  ชุด) 

ด้วยคณะ/วิทยาลัย..............................................................................ได้ดำเนินการตรวจสอบคำร้องขอเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนของ
(นาย/นาง/นางสาว/)……………………….......................................รหัสประจำตัวนักศึกษา.................................... หลักสูตร (  ) 4 ปี (  ) 5 ปี และหลักสูตร                        (  ) 2 ปี ต่อเนื่อง  (  ) ภาคปกติ  (  ) ภาคสมทบ  สาขาวิชา ………….............................….............................คณะ..............................................................
ภาคการศึกษาที่............ปีการศึกษา.................. เทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนได้ จำนวน..................รายวิชา.....................หน่วยกิต รายละเอียดดังนี้

	หมวดวิชาศึกษาทั่วไป

	ที่
	รหัส/ชื่อรายวิชา/คำอธิบายรายวิชา
(ที่เรียนมาแล้ว)
	หน่วยกิต
	เกรด
	รหัส/ชื่อรายวิชา/คำอธิบายรายวิชา
ของหลักสูตร ที่เทียบโอนได้
	หน่วยกิต
	ผลเทียบ

	
	ตัวอย่าง (กรณีเทียบกลุ่มวิชา 1=1 วิชา)
	
	
	ตัวอย่าง
	
	

	1.
	รหัสวิชา กก001 การอ่าน 
คำอธิบายรายวิชาxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
	3
	A
	รหัสวิชา 00000001  การอ่านเขียน
คำอธิบายรายวิชาxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
	3
	T

	
	ตัวอย่าง (กรณีเทียบกลุ่มวิชา 2=1 วิชา)
	
	
	ตัวอย่าง
	
	

	2.
	รหัสวิชา กข001 การเขียน 
คำอธิบายรายวิชาxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx รหัสวิชา ขก002 เขียนและการอ่าน 
คำอธิบายรายวิชาxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
	2

2
	A

A
	รหัสวิชา 00000002  การอ่านและการเขียน
คำอธิบายรายวิชาxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
	3
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	หมวดวิชาเฉพาะ

	ที่
	รหัส/ชื่อรายวิชา/คำอธิบายรายวิชา
(ที่เรียนมาแล้ว)
	หน่วยกิต
	เกรด
	รหัส/ชื่อรายวิชา/คำอธิบายรายวิชา
ของหลักสูตร ที่เทียบโอนได้
	หน่วยกิต
	ผลเทียบ

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T



-2-
	หมวดวิชาเลือกเสรี

	ที่
	รหัส/ชื่อรายวิชา/คำอธิบายรายวิชา
(ที่เรียนมาแล้ว)
	หน่วยกิต
	เกรด
	รหัส/ชื่อรายวิชา/คำอธิบายรายวิชา
ของหลักสูตร ที่เทียบโอนได้
	หน่วยกิต
	ผลเทียบ

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	
	
	
	
	
	
	T

	รวมรายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนได้ในหลักสูตร เป็นจำนวน…………..…..รายวิชา..................หน่วยกิต
	
	



	ผลการพิจารณาของคณะกรรมการประจำหลักสูตร…………………………………………………………………………..
รายวิชาเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนได้ จำนวน..................รายวิชา...................หน่วยกิต   วันที่......../............./25.........
1. กรรมการ                                                (   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ 	ลงชื่อ...............................................................  
2. กรรมการ                                                (   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ 	ลงชื่อ...............................................................  
3. กรรมการ                                                (   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ 	ลงชื่อ...............................................................  
4. กรรมการ                                                (   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ 	ลงชื่อ...............................................................  
5. กรรมการ*                                               (   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ 	ลงชื่อ...............................................................  
6. ประธานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 	 	(   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ 	ลงชื่อ...............................................................  
หลักสูตร……………………………………………………………………..                           
7. คณบดีคณะ......................………………………………	(   ) อนุมัติ    (   ) ไม่อนุมัติ	            ลงชื่อ...............................................................

	ความเห็นสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ  วันที่......../............./25............
8. หัวหน้าฝ่ายทะเบียนและบริการการศึกษา          (   ) เห็นชอบ    (   ) ไม่เห็นชอบ         ลงชื่อ...............................................................                                              
9. ผู้อำนวยการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ	(   ) อนุมัติ    (   ) ไม่อนุมัติ       	ลงชื่อ...............................................................

	ฝ่ายทะเบียนและบริการการศึกษา วันที่......../............./25.......
10. เจ้าหน้าที่บันทึกรายวิชาทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน                                      ลงชื่อ ..............................................................



หมายเหตุ *สามารถเพิ่มรายชื่อกรรมการ*ได้ตามการแต่งตั้งของแต่ละส่วนงาน.                                      
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ขั้นตอนการเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน (ระดับปริญญาตรี)
สำหรับนักศึกษา: พ้นสภาพทุกกรณีจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้
(สามารถดำเนินการได้ครั้งเดียวในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษาเท่านั้น)

ขั้นตอนที่ 1:	นักศึกษา นักศึกษา (กรอกแบบฟอร์มคำร้อง) เทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน สำหรับนักศึกษา: พ้นสภาพทุกกรณีจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ "มจท. 14/4" (ส่วนนักศึกษา)
เงื่อนไขเวลา: สามารถเริ่มดำเนินการได้ทันทีหลังจากที่ได้รับรหัสนักศึกษาใหม่

ขั้นตอนที่ 2:	นักศึกษายื่นคำร้องต่อ คณะ/วิทยาลัย (ต้นสังกัดนักศึกษา)
โดยต้องแนบเอกสาร:	1. แบบฟอร์มคำร้องเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน มจท. 14/4				 		2. ใบรายงานผลการเรียน Transcript (หลักสูตรเดิม)
  			3. รายละเอียดคำอธิบายวิชา (หลักสูตรเดิม) 
กำหนดเวลา: ยื่นคำร้องที่คณะต้อนสังกัดได้ตั้งแต่วันที่ได้รับรหัสนักศึกษาใหม่ จนถึงวันสุดท้ายของการเพิ่ม-ถอนเรายวิชา 
                ตามประกาศปฏิทินการศึกษา

ขั้นตอนที่ 3:	คณะ/วิทยาลัย (พิจารณาและอนุมัติ)
คณะ/วิทยาลัย ดำเนินการพิจารณาและอนุมัติรายวิชาที่นักศึกษาขอเทียบโอนให้เป็นไปตามเงื่อนไขและเกณฑ์
ของมหาวิทยาลัย จัดทำแบบรายงาน มจท. 14/4 พร้อมเอกสารแนบ ส่งมายังสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ
โดยแนบเอกสาร: 	1. แบบฟอร์มคำร้อง มจท. 14/4 + ใบรายงานผลการศึกษา Transcript  (หลักสูตรเดิม) (ส่วนนักศึกษา)
          	2. แบบรายงานการเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนและคำอธิบายรายวิชาของหลักสูตรเดิม
   และของหลักสูตร คณะ/วิทยาลัย ที่เทียบโอนได้ (ส่วนคณะ/วิทยาลัย)
กำหนดเวลา: ดำเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษา

ขั้นตอนที่ 4:	สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ (ตรวจสอบ/บันทึกผลการเทียบโอน)
ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและรายวิชาที่ผ่านการอนุมัติ/บันทึกผลการเทียบโอนหน่วยกิตลงในระบบประมวลผลทางการศึกษาของมหาวิทยาลัย

ขั้นตอนที่ 5: 	นักศึกษา (การตรวจสอบผลการเทียบโอน)
นักศึกษาเข้าไปตรวจสอบความถูกต้องของผลการเทียบโอนด้วยตนเอง ช่องทางการตรวจสอบเข้าสู่ระบบที่เว็บไซต์ https://reg.mju.ac.th ไปที่เมนู "ผลการศึกษา" เพื่อตรวจสอบรายการวิชาและหน่วยกิตที่ได้รับการเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียน หลังวันสอบกลางภาควันสุดท้าย     

ฝ่ายทะเบียนและบริการการศึกษา สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ มหาวิทยาลัยแม่โจ้
ฉบับปรับปรุง กรกฎาคม 2569
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